
So starten Sie mit Office 365 

 

Melden Sie sich am Office 365 Portal an 

Klicken Sie im Kundencenter unter „Meine Verträge > Ihr Office 365 Tarif > Zugänge“ auf den Button 

„Jetzt zu Office 365“ und melden Sie sich unter https://login.microsoftonline.de mit Ihren 

Zugangsdaten an. 

 

 

Folgen Sie dem Hinweis „Produkt zuweisen“ 

Sie sehen nach dem Login den Hinweis, dass Ihre Lizenz noch keinem Produkt zugewiesen ist. Klicken 

Sie auf den Hinweis „Produkt zuweisen“ in der oberen rechten Ecke. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://login.microsoftonline.de/login.srf


Wählen Sie den Benutzer aus und aktivieren Sie die Lizenz 

Sie sehen neben Ihrem bereits vorhandenen Adminbenutzer den Hinweis „Nicht lizenziert“. 

 

 

Aktivieren Sie das Kontrollkästchen links neben dem Namen des Benutzers, dem Sie eine Lizenz 

zuweisen möchten. Wählen Sie anschließend rechts in der Zeile „Produktlizenzen“ die Option 

„Bearbeiten“ aus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Wählen Sie Ihr Land und setzen Sie im Bereich Produktlizenzen die Schalter für die Dienste, die Sie 

diesem Benutzer zuweisen möchten, auf „Ein“. Standardmäßig werden alle dieser Lizenz 

zugeordneten Dienste dem Benutzer automatisch zugewiesen. Weiter unten finden Sie den Button 

"Speichern", mit dem Sie Ihre Auswahl übernehmen.  

 

 

 

Die Aktivierung der Lizenz ist nun abgeschlossen. Über "Office 365" oben links können Sie nun auf 

Ihre Office Produkte zugreifen. 


