So starten Sie mit Office 365

Melden Sie sich am Office 365 Portal an

Klicken Sie im Kundencenter unter ,Meine Vertrage > lhr Office 365 Tarif > Zugdnge” auf den Button
Jetzt zu Office 365“ und melden Sie sich unter https://login.microsoftonline.de mit Ihren
Zugangsdaten an.

0 lugangsdaten fiir Office 365

Login: Jetzt zu Office 365

Benutzername: admin@ihr-username.onmicrosoft.com
Passwort: G @

Hinweis: Das angezeigte Passwort wurde bei der Erstellung generiert. Sollten Sie es zwischenzeitlich geandert haben, ist dies nicht
mehr Ihr aktuell gultiges Passwort.
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Folgen Sie dem Hinweis ,,Produkt zuweisen”

Sie sehen nach dem Login den Hinweis, dass lhre Lizenz noch keinem Produkt zugewiesen ist. Klicken
Sie auf den Hinweis ,,Produkt zuweisen” in der oberen rechten Ecke.

Office 365

ine ganz neve Offi

Office 365-S Produkte zuweisen

Werden immer noch keine Apps angezeigt?
Wenn Sie gerade erst ein Ab enn thnen lhr IT-A trator erst kirzlich ein: viesen hat, kann es ein paar
Minuten mehr dauern, bi diese Seite nach 1 Ainuten

Guten Tag ¥ Software installieren

Alle Ihre Apps erkunden >



https://login.microsoftonline.de/login.srf

Wahlen Sie den Benutzer aus und aktivieren Sie die Lizenz

Sie sehen neben |lhrem bereits vorhandenen Adminbenutzer den Hinweis , Nicht lizenziert”.

Office 365 Admin center

Start > Aktive Benutze

Start

Benutzer e/
Akdive Benutzer Max Mustermann admin@ihr-username.onmicrosoft.com Nicht lizenziert
Geloschte Benutzer
[
Benutzer » Arten von Benutzern D Anzahl der Anzeigen
Abrechnung
Benutzer sind Personen in Ihrer Organisation, Verschiedene Typen von Benutzern und Erfahren Sie, wie Ihnen das Erstellen von
Support st die auf Office 365 zugreifen konnen. Konten konnen Office 365 auf Ansichten dabei helfen kann, die Kontrolle
unterschiedliche Arten verwenden. Uber diese Liste zu behalten, bevor sie zu lang

wird
Einstellungen

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen links neben dem Namen des Benutzers, dem Sie eine Lizenz
zuweisen mochten. Wahlen Sie anschlieRend rechts in der Zeile ,,Produktlizenzen” die Option
,Bearbeiten” aus.
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admin@ihr-username.onmicro!
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admin@ihr-username.onmicrosoft.com Bearbeite:

Benutzer

Aktive Benutzer v Max Mustermann

€ Es sind keine Produkte zugewiesen. Baarbeitan
Geloschte Benutzer

Keine Gruppen fiir den Benutzer. Klicken Sie auf

Gruppen “Bearbeiten”, um die Gruppenmitgliedschaft zu
andern.
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Wahlen Sie lhr Land und setzen Sie im Bereich Produktlizenzen die Schalter fiir die Dienste, die Sie
diesem Benutzer zuweisen mochten, auf ,Ein“. StandardmaRig werden alle dieser Lizenz
zugeordneten Dienste dem Benutzer automatisch zugewiesen. Weiter unten finden Sie den Button
"Speichern", mit dem Sie Ihre Auswahl Glbernehmen.
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Die Aktivierung der Lizenz ist nun abgeschlossen. Uber "Office 365" oben links kénnen Sie nun auf
Ilhre Office Produkte zugreifen.



